
 

 

GEMEINSAM MEHR ERREICHEN 
Ausbildungsplatz Kaufmann/-frau für Büromanagement 
(m/w/d) in Magdeburg 
 
Die MCS TEAM GmbH ist ein modernes mitteldeutsches Medienunternehmen und unter anderem 
technischer Dienstleister des Mitteldeutschen Rundfunks in Magdeburg, Dresden, Erfurt und 
Leipzig. Unsere Gesellschaft verfügt über modernste Produktionstechnik sowie über umfassend 
qualifiziertes Fachpersonal. Seit 1999 professioneller Full-Service-Partner für Fernsehen, 
Hörfunk, Events und Konferenzen, begleiten wir unsere Partner bei Filmproduktionen, bei TV- & 
Radioproduktionen und bei Fragen in Bezug auf Grafik & Webdesign. Wir führen auch in unsere 
„Virtuellen Welten“ und sind Ansprechpartner für Außenübertragung/ Streaming sowie 
Dolmetscher- und Konferenztechnik. Wir stehen unseren Partnern von der Konzeption über die 
Vorbereitung bis zur Durchführung ihrer (Live) Veranstaltung zur Seite. 

Als technischer Dienstleister des Mitteldeutschen Rundfunks im Landesfunkhaus Sachsen-
Anhalt in Magdeburg und Halle/S. sind wir technisch verantwortlich für die dortigen Studio- und 
auch Außenproduktionen.  

Wir von der MCS Team GmbH gehören zu den Ausbildungsunternehmen der MDR Media-Gruppe:  

Wir suchen noch zum Start am 01.10.2025 am Standort Magdeburg einen 
Auszubildenden zum: 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Deine Ausbildung: 

Kaufleute für Büromanagement lernen, die organisatorischen und kaufmännischen Abläufe in 
einem Mediendienstleistungsunternehmen zu steuern. Du unterstützt unser Team bei der 
Planung und Koordination von Personal und Technik für TV-, Hörfunk- und Social-Media-
Produktionen, erstellst Angebote, bearbeitest Rechnungen und Honorare und übernimmst 
vielfältige administrative Aufgaben. Dabei verbindest du kaufmännisches Know-how mit 
spannenden Einblicken in die Medienwelt. In unserem Unternehmen lernst du alle Bereiche 
kennen und erhältst praxisnah Einblick in die ganze Vielfalt der Medienbranche. 

Dein Profil: 

• Du hast einen sehr guten Realschulabschluss oder einen guten gymnasialen Abschluss 
(Abitur) bzw. eine Fachoberschule mit wirtschaftlicher Ausrichtung abgeschlossen 

• Du bist an kaufmännischen Tätigkeiten und wirtschaftlichen Fragestellungen 
interessiert 

• Du bist ein Organisationstalent und verfügst über gutes Allgemeinwissen 
• Du interessierst dich für Medien und Technik 
• Du bist teamfähig, flexibel, aufgeschlossen, tolerant und kontaktfreudig 
• Du beherrscht die deutsche Sprache in Wort und Schrift mindestens auf dem 

zertifizierten Niveau B2 

 



 

 

 

Ausbildungsdauer 3 Jahre 

Wir bieten Dir eine interessante, abwechslungsreiche und spannende Ausbildung mit 
Perspektive in einem jungen Team. 

 
Berufsschule:  

Der berufstheoretische Unterricht erfolgt in der Berufsbildenden  Schule „Eike von Repgow“ in 
Magdeburg 

 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 
Die Bewerbungsverfahren im Bereich Ausbildung werden zentral in der MDR Media GmbH 
organisiert und durchgeführt. Du erfüllst nicht alle Kriterien- bewirb dich trotzdem! Die Online-
Bewerbung erfolgt über das Bewerbertool von Onlyfy über den Button „Jetzt Bewerben“ auf der 
Homepage www.mdrmedia.de/ausbildung oder www.mcs-team.de . Eine Bewerbung ist auch 
per E-Mail an: karriere@mdrmedia.de möglich. 
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